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PRESENTACION

La sociedad mexiquense exige de su gobierno cercania y responsabilidad para lograr, con hechos, obras y acciones,
mejores condiciones de vida y constante prosperidad.

Por ello, se impulsa la construccién de un gobierno eficiente y de resultados, cuya premisa fundamental es la generacion de
acuerdos y consensos para la solucion de las demandas sociales.

El buen gobierno se sustenta en una administracion publica mas eficiente en el uso de sus recursos y mas eficaz en el logro
de sus propositos. La ciudadania es el factor principal de su atenciéon y la solucién de los problemas publicos su prioridad.

En este contexto, la Administracion Publica Estatal transita a un nuevo modelo de gestién, orientado a la generacion de
resultados de valor para la ciudadania. Este modelo propugna por garantizar la estabilidad de las instituciones que han
demostrado su eficacia, pero también por el cambio de aquellas que es necesario modernizar.
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La solidez y el buen desempefio de las instituciones gubernamentales tienen como base las mejores practicas
administrativas emanadas de la permanente revision y actualizacion de las estructuras organizacionales y sistemas de
trabajo, del disefio e instrumentacion de proyectos de innovacion y del establecimiento de sistemas de gestion de la calidad.

El presente manual administrativo documenta la acciéon organizada para dar cumplimiento a la misién de la Universidad
Tecnologica del Valle de Toluca. La estructura organizativa, la divisién del trabajo, los mecanismos de coordinaciéon y
comunicacion, las funciones y actividades encomendadas, el nivel de centralizacion o descentralizacion, los procesos clave
de la organizacion y los resultados que se obtienen, son algunos de los aspectos que delinean la gestién administrativa de
este organismo auxiliar del Ejecutivo Estatal.

Este documento contribuye en la planificacion, conocimiento, aprendizaje y evaluacion de la accion administrativa. El reto
impostergable es la transformacion de la cultura de las dependencias y organismos auxiliares hacia nuevos esquemas de
responsabilidad, transparencia, organizacion, liderazgo y productividad.

OBJETIVO GENERAL

Incrementar la calidad del servicio que proporciona la Universidad Tecnolégica del Valle de Toluca, mediante la
formalizacién y estandarizaciéon de sus métodos de trabajo, asi como el establecimiento de politicas que orienten el actuar
de las servidoras publicas y los servidores publicos responsables de su ejecucion, regulando las situaciones de excepcion
que se presenten antes, durante y después de la ejecucion del mismo.

IDENTIFICACION E INTERACCION DE PROCESO

Comunicaciéon con el Usuario o la usuaria

Demanda de Contratosy Conveniosde la
asesoria y UTVT Elaborados Servidorasy
asstencia Servidores Publicos
juridica en la de la UTVT
uTvT A
Proceso v
Sustantivo
Asesoria y Representacion Juridica
N
Administracion Administracion
Proceso Desarrollo de y Adminigraciéon Administraciéon y de Recursos
Adjetivo de Recursos Equipamiento Materialesy
Recursos X o S
Financieros Tecnoloégico Servicios
Humanos
Generales

RELACION DEL PROCESO Y EL PROCEDIMIENTO

Proceso: Asesoria y Representacion Juridica; de la solicitud del servicio de asesoria juridica hasta la elaboracién del
contrato o convenio a celebrar por parte de la UTVT.

Procedimiento:

1. Elaboracién de contratos y convenios que celebra la Universidad Tecnoldgica del Valle de Toluca.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
Elaboracién de contratos y convenios que celebra la Universidad Tecnoldgica del Valle de Toluca.
OBJETIVO

Dar certeza a los actos juridicos a través de los cuales la Universidad adquiere o arrienda bienes y servicios, asi como
coadyuvar con la vinculacion en los sectores publico, privado y social, mediante la elaboracidon de contratos y convenios que
celebra la Universidad Tecnoldgica del Valle de Toluca.

ALCANCE

Aplica a las y los servidores publicos de la oficina del Abogado General, responsables de la elaboracion, revision, asesoria y
validacién de los contratos y convenios que celebre la Universidad Tecnoldgica del Valle de Toluca, asi como al personal
adscrito a las areas administrativas que, en el ejercicio de sus funciones requieran el apoyo de la o el Abogado General, en
la elaboracion, revision, asesoria y validacion de contratos y convenios.

REFERENCIAS

. Decreto del Ejecutivo del Estado por el que se crea el Organismo Publico Descentralizado de Caracter Estatal
denominado Universidad Tecnoldgica del Valle de Toluca, Capitulos Segundo y Quinto, Articulos 14 y 26. Gaceta del
Gobierno del Estado de México, 3 de septiembre de 2001. Reformas y adiciones.

« Reglamento Interno de la Universidad Tecnolodgica del Valle de Toluca, Capitulo 1V, Articulo 13, fraccién Ill. Gaceta del
Gobierno del Estado de México, 01 de marzo de 2013. Reformas y adiciones.

e Manual General de Organizacion de la Universidad Tecnoldgica del Valle de Toluca, Apartado VII, Objetivo y
Funciones por Unidad Administrativa, 205BH10100: Abogado General. Gaceta del Gobierno del Estado de México, 23
de noviembre de 2015. Reformas y adiciones.

RESPONSABILIDADES

La Oficina del Abogado General es la unidad administrativa responsable de: asesorar, elaborar, revisar y validar, los
contratos y convenios, que en el ejercicio de sus funciones requieran las Areas administrativas, para vincular a la
Universidad con los sectores publico, privado y social; adquirir bienes y/o servicios, asi como aquellos que tengan por
objeto transferir la propiedad de los bienes que dejan de formar parte del patrimonio de la Universidad.

El o la titular de la oficina del Abogado General debera:
» Recibir las solicitudes de las Areas Administrativas de la UTVT, para la elaboracién de contratos y convenios.
« Establecer comunicacion con la unidad administrativa para solicitar los datos del convenio a suscribir.
« Elaborar los contratos administrativos que soliciten las areas de la Universidad.

+ Recibir los proyectos de convenios del Area Administrativa y determinar si es necesario realizar alguna supresion,
adicion o modificaciéon al mismo.

« Revisar y realizar modificaciones al proyecto de convenio o contrato susceptible a suscribirse.

« Enviar el convenio o contrato rubricado al Area Administrativa solicitante.

« Recibir los convenios debidamente firmados para su resguardo.

« Recibir oficio para la elaboracion de contrato, elaborar proyecto de contrato y regresar a la unidad administrativa.
« Recibir proyecto de contrato, corregir observaciones y turnar a la unidad administrativa.

» Registrar los contratos que se suscriban en el libro florete de la Oficina del Abogado General, rubricar y enviar dichos
contratos al Area Administrativa solicitante.

El Area Administrativa que vaya a suscribir un contrato o convenio debera:
« Generar oficio para solicitar la elaboracién de contrato o convenio, turnar a la o al Abogado General.
« Elaborar proyecto de convenio y turnar al Abogado General.
« Solicitar la elaboracién del contrato administrativo que requiera suscribir.

+ Recibir propuesta, analizar y corregir las observaciones que realice el Abogado General al proyecto de convenio y
regresar el convenio.

+ Recibir el convenio rubricado por la o el Abogado General y realizar las gestiones para la suscripciéon del convenio.

+ Celebrar convenio, entregar un ejemplar a la parte interesada y otro a la oficina del Abogado General.
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« Elaborar el oficio solicitando al Abogado General la elaboracién de contrato.

« Recibir el proyecto de contrato, verificar, analizar y determinar si cumple con los términos y condiciones.
+ Realizar las observaciones al proyecto de contrato y enviar al Abogado General para su modificacion.

« Informar a la o al Abogado General para suscribir el contrato.

+ Recibir el oficio y dos tantos originales del contrato rubricado, realizar gestiones para suscribir contrato y resguardar
contrato para su debido cumplimiento.

La parte interesada debera:

« Recibir un ejemplar de convenio o contrato debidamente suscrito y resguardar el ejemplar correspondiente para su
cumplimiento.

DEFINICIONES

UTVT: Universidad Tecnolégica del Valle de Toluca.
AG: Abogado General.

AA: Area Administrativa.

PI: Parte Interesada.

Parte Interesada: Empresa, organizacion, persona u organismo que desea celebrar un contrato o convenio con la
Universidad Tecnoldgica del Valle de Toluca.

INSUMOS

« Solicitud escrita para la elaboracién de convenios y contratos.
RESULTADOS

. Convenios y contratos que celebra la UTVT.
INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

e Adquisicién de Bienes y Contratacion de Servicios mediante Convocatoria Publica a través de Licitacion Publica
Nacional.

« Adquisicién de Bienes y Contratacion de Servicios a través de Invitacién Restringida.

¢ Adquisicién de Bienes y Contratacion de Servicios a través de Adjudicacion Directa.

« Realizacioén de visitas guiadas en el sector productivo.

« Realizacién de estadias de los estudiantes de la UTVT en el sector productivo.
POLITICAS

« El criterio a considerar para que se elabore un contrato o convenio, sera que una Area Administrativa de la estructura
organizacional de la UTVT, tenga interés en suscribirlo.

e La elaboraciéon de convenios tendra por objeto formalizar la realizacion de estadias y de proyectos de desarrollo
tecnoldgico, asi como la vinculacion con los sectores publico, privado y social.

e La elaboracion de contratos tendra por objeto formalizar los actos de adquisiciones, arrendamientos y la contratacion
de servicios profesionales, para ofrecer educacion continua y/o cursos de capacitacion.

« La elaboracion de convenios y contratos tiene por objeto coadyuvar a dar certeza juridica a los actos en los que la
UTVT, sea parte.

e En la elaboracién de convenios se imprimiran los tantos que sean necesarios, para que cada una de las partes
interesadas resguarde en original el documento suscrito.

DESARROLLO
No. Unidad Administrativa/ Actividad
Puesto

1 Area Administrativa Genera oficio en original y copia donde solicita elabore un contrato o
convenio, turna a la o al Abogado General.
Archiva copia de oficio, previo acuse de recibo.

2 Abogado General Recibe oficio donde solicitan elabore un contrato o convenio, se entera,
firma, sella de acuse, regresa copia de oficio y archiva oficio original
temporalmente, verifica y determina:
¢ Es contrato o convenio?
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3 Abogado General Es convenio.

Establece comunicacion con la unidad administrativa y solicita de manera
econdmica proyecto de convenio.

4 Area Administrativa Se entera, elabora proyecto de convenio y turna de manera econdémica al
Abogado General.

5 Abogado General Recibe de manera econémica proyecto de convenio que propone el Area
Administrativa, revisa el proyecto, analiza e identifica si es necesario
efectuar alguna supresion, adicion o modificacion y determina:
¢ Requiere hacer observaciones al convenio?

6 Abogado General Si requiere hacer observaciones.

Efectia correcciones y envia el convenio de manera econémica al Area
Administrativa solicitante con las observaciones pertinentes.

7 Area Administrativa Recibe la propuesta, analiza y corrige la supresion, adiciéon o modificacion
que haga la o el Abogado General al proyecto de convenio y regresa el
convenio de manera econémica.

8 Abogado General Recibe el convenio modificado, verifica cambios, rubrica y envia de manera
economica al Area Administrativa solicitante.

Se conecta con la operacién nimero 9.

9 Abogado General No requiere hacer observaciones.

Rubrica y envia de manera econdmica el convenio al Area Administrativa
solicitante.

10 Area Administrativa Recibe y verifica convenio rubricado por la o el Abogado General y espera
fecha para la celebracion del convenio.

11 Area Administrativa En la fecha acordada celebra convenio, entrega de manera econdémica un
ejemplar a la parte interesada y otro a la o al Abogado General para
resguardo.

12 Abogado General Recibe convenio suscrito y resguarda.

13 Parte Interesada Recibe ejemplar de convenio suscrito, resguarda y da cumplimento.

14 Abogado General Es contrato.

Elabora proyecto de contrato y envia de manera econémica al Area
Administrativa. Archiva oficio.

15 Area Administrativa Recibe el proyecto de contrato, analiza y determina:
¢,Cumple con términos y condiciones?

16 | Area Administrativa No cumple.

Realiza observaciones al proyecto de contrato y envia de manera econémica
a la o al Abogado General para su modificacion.

17 Abogado General Recibe proyecto de contrato, corrige observaciones, y turna de manera
econdmica al Area Administrativa.

Se conecta con la operacién niumero 15.

18 | Area Administrativa Si cumple.

Informa de manera econémica a la o al Abogado General para realizar el
contrato a suscribir.

19 Abogado General Se entera, registra el contrato en el libro florete de la Oficina del Abogado
General, elabora contrato a suscribir, imprime dos tantos originales del
contrato rubrica y envia contrato de manera econémica al Area
Administrativa. Resguarda copia de oficio previo acuse de recibo.

20 Area Administrativa Recibe oficio y dos tantos originales del contrato rubricado, se entera, acusa
de recibo en copia de oficio y devuelve. Realiza gestiones para realizar la
suscripcion del contrato.

Se conecta con la actividad 118 del procedimiento “Adquisicion de Bienes y
Contratacion de Servicios mediante convocatoria publica a través de
procedimiento de Licitaciéon Publica Nacional”.
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PROCEDIMIENTO: Haboracion de contratosy convenios que celebra la Universidad Tecnoldgica del Valle de Toluca

Area Administrativa

Abogado General

Parte Interesada

©)

Genera oficio en original y copia
donde solidgta elabore un
contrato o oonvenio, turna.
Archiva copia de oficio, previo
acuse de redbo.

9

Recibe oficio donde wolicitan
elabore un ontrato o convenio,
se entera, firma, sella de aause,
regresa copia de oficio y archiva
ofido original temporamente,
verifica y determina:

L

¢Escontrato 0 Contrato

convenio?

Convenio

Q

S entera, elabora proyecto de

Establece comunicacién y soligta
de manera econémica proyecto
deconvenio.

convenio y turna de manera
econémica.

Recibe de manera economica
proyecto de convenio que
propone el Area Administrativa,
revisa el proyedo, analiza e
identifica § es necesario efectuar
alguna supresiéon, adicion o
modificaciéon y determina:

I

‘Requiere hacer
observadones al convenio?

Efectla correcciones y envia el

Recibe la propuesta, analiza y
corrige la supresion, adicion o
modificacion que haga a
proyecto de convenio y regresa
el convenio de manera
economica.

convenio de manera econémica
con las observadones|

pertinentes

Recibe el convenio modificado,
verifica cambios, rubrica y envia
de manera econdmica.

o)
Q

Recibe 'y verifica convenio
rubricado por la o el Abogado
General y espera fecha para la
celebracion del convenio.

Rubrica y envia de manera
econdémica el convenio.

-

En la fecha acordada celebra
convenio, entrega de manera
econémica un eemplar a la
parte interesada y otroa lao a
Abogado General para
resguardo.

Q

Recibe oonvenio susaito y
resguarda.

-

L
Q

Recibe ejemplar de convenio
suscrito, resguarda y da
cumplimento.

1
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PROCEDIMIENTO: Haboracién de contratosy convenios que celebra la Universidad Tecnoldgica del Valle de Toluca

Area Administrativa

Abogado General

Parte Interesada

@

S entera, elabora proyecto de
convenio y turna de manera
econdémica.

Elabora proyecto de contrato y
envia de manera econdmica.
Archiva oficio.

<Qumple con términos
condiciones?

No

Realiza observaciones a
proyecto de contrato y envia de
manera eomndémica para su
modificacién.

Q

Recibe proyecto de contrato,
corrige observaciones, y turna de
manera econémica.

Informa de manera econémica
para realizar el contrato a

O

suscribir.

Recibe oficio y dos tantos
originales del wntrato
rubricado, se entera, acusa de
recibo en copia de oficio Y|
devuelve. Realiza gestiones para
realizar la suscripdon  de
contrato.

S entera, registra el contrato en
el libro florete de la Oficina del
Abogado General, elabora
contrato a suscribir, imprime dos|
tantos originales del oontrato
rubrica y envia contrato de
manera ewmndémica al Area
Administrativa. Resguarda copia
de oficio previo aause de recibo.

1

S coneda con la actividad
118 del procedimiento
"Adquisicion de Bienes vy
Contratacion de  Servidos
mediante convoaatoria
publica a través de
procedimiento de Lidtacion
Publica Nacional" .

MEDICION

Indicador para medir la capacidad de atencién en la elaboracién de convenios y contratos que celebra la UTVT en forma

anual.

Solicitudes de convenios o contratos anuales.

Convenios o contratos elaborados anuales.

Registro de evidencias:

X 100 = Capacidad de atencién anual.

Los convenios y contratos que celebra la Universidad Tecnoldgica del Valle de Toluca, quedan registrados en los
respectivos formatos “R—-GRE-83 Contrato Administrativo” el cual se resguarda en los archivos del Departamento de
Recursos Materiales y “R-GRE-85 Convenio”, se resguarda en los archivos de la Oficina del Abogado General.
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FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

Formato R—-GRE-83 Contrato Administrativo
Formato R—-GRE-85 Convenio
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LA COMTRATANTE™

D SDue su Registro Fadaral o Contribruyasntas as
frcic de operacicornss el L5,

(2R, con Techa dea

E. Cus conocs plenarmeante las chizsposicioness dgus, para ol caso ode
(A5), astablacan la Constituckdn Politica da oz Estados Unicdos Maxicanos, @
Conatitucidrn Politica  cdel Eatacks Libees y Sobarano ofs PMéxicoa, e Ley ol
Adaulsiclonaes, arrandamientos v Servicios dol Sector Pablico v su Reglamanto,
@Rl cormo las derméas normmas juricdicas meaxicanas oue regulan, en o pacticualar,
(535) objeto dal presente contrato, v gus desda abhora manifiests
s valuntad pars cumplirlas, renunciancio expressments & odo ordenamisnio
juridico gue S oponga a astas.

F. Oiuie aanala comoe domiicilio el ubicaco am
EETFD, Talé&foro X8, o-rmail: CESDYF, rmiiSrme ool
anfals vy autariza para oir v recibic toda class de notifllcaciorss,
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Il DE "LAS PARTES”

A, Que an wvirtud de la adguisicidn de CA0) para |la

Universidad Tecnoldgica clel walle = - Toluca, medianta
(413 v previos los tramites Iaguleu nrncndnntus “EL
COMNTRATISTA” results adludlcn-du respacto a la particda

L2,
B GQue & presante contrato deriva de C437, Para
(44) de la Universicdad Teconoldgica del VYalle de
Toluca, =TI 58 e El cabo cle conformidad con los articulos

(453, sin que existan, an Forma
alguna vicios del conseantimiento gue o pusdan invalidar todo o an parts,

. Gue conocen e conteanido v alcance del presente contrato, asl como los anexos
dal mismo, los cusles se Mencionan a continuacidan:

AMEXO UNO: Dictamen de adjudicacidn, del comité de (4B}, por
el cual “LA CONTRATAMTE® adjudicd, a “EL CONTRATISTA®, & presente
Contrato para la (A7) para la Univerasidad Tecnolagica del
walle de Toluca.

ANEXCO DOS: Escritura Publica SNumearo (48), con fecha de
constitucion (49), pasada ante la fo de la Motaria Publica namerc

- [BO) da Ia ciudad o 51}, Licanciado {(S52).

AMNEXO TRES: Podar Motarial contenido an la Escritura Publica ndmero

(53), con fecha de (541, pasados ante la fe de la Motaria Publica
PLrmEro o (553 de la cCciudad de (56), Licenciado

C ‘

AMEXO CUATRO: Fianza de Cumplimiento
AMNEXDO CINCO: Flanza de defectos o vicios ocultos,

Expussto lo anterior, *LAS PARTES" convienan sujatarse a las sigulentas:

CLAUSULAS

PRIMERA: OBJETO DEL COMNTRATO

"EL COMTRATISTA" enajena a titule oneroso a LA CONTRATANMTE"” los servicios a que
ae refiere la Clausula SEGUNDA, #2n adelante denominados como 58,
sujetandose a los slementos basicos de la cantratacion y las clausulas pactadas en el
prasante contrato.

SEGUNDA: DESCRIPCION DE “LOS (59)
Las especificaciones vy cantidades de (60) que consistan en la
contratacidan de servicios que se describean a continuacidn:
[ FARTIDA | CANTIDALD [=l=20 D= iy =] ST oo 1WA |
Lk (4.2 L= ] [ S 5]
TOTAL (15

{(66). enajenados por "EL CONTRATISTA® v descritos ean la presente
clédusula. deberan ser libres de vicios ocultos, debisendo guedar funcionando v satisfacer
las necesidades de “LA CONTRATAMNTE"

TERCERA: DURACION

El presants contrato tendrda una vigencia de tres afios a partir del 13 de marzo de 2017
hasta &l 13 do marzo da 2020, por 1o cual s obliga a raalizar la antrega da

{67}, detallados en la clausula guese antecacds.

La sntrega do {ER), =o sfectuarsa bajo la responsabilidad de “EL
COMNTRATISTA™, guien Tendrd a su cargo el costo de la instalacidn ¥ puests a ﬂuﬁtl‘:l. los
cuales deberdan entregarse a mas tardar &l dia L6593

CUARTA: PAGD DE LOS CFO)
Se cuenta con el presupuesio correspondiente, como se demuestra mediante & oficio

1), de fecha (72 emitido por la Subdireccidn de Finanzas,
gQue Se Ccuenta con un Mmonto de % L7F3) {74) PESOS
SO 00 MM de recursos {753, por o gus, & pago de (FE) so

realizara dentro de los veinte dias naturales posterncores a la presentacion de la factura
en la Subdireccidon de Finanzas, con & cumplimiento de los requisitos gue consigna la

Clausuila (F 7). pravia antrega total de los CFE).
QUIMNTA: AMNTICIPO
En ol presente contrato {797y,

SEXTA: AJUSTE DE PRECIOS
Mo habid ajuste de precios; & decir, "EL CONTRATISTA™ =2 obliga a esnajenar
(B0) conforme al precio pactado inicialrmente.

SEPTIMA: REQUISITOS DEL COMPROBANTE FISCAL DIGITAL (CFDI)

Lo= CFDI gue presente “"EL CONTRATISTA™, <con molive de la enajenacion vy
consecusnts transmision de la propiedad de {81). deberdan sujetar=e a los
lineamiantos siguiantas:

I Presantar 'f_‘nrnprnhnnt-n Fizcal Digital pu-r |ntn:rrlnl‘. CCFD) an tres tantos
anviar a los correcs her
conformidad con o e-stabla-cndo en el artl::ulo 29 A aiel Cé-cllg-c:- Fiscal de la
Federacicdn, los formatos de los CRDI en PDF v XML

1 Contensr la descripcicon detallada de (82). los precios unitarios v
totales de cada concepto, e desglose del impuesto al Valor Agregado v de
los descuentos ofrecidos, v &l importe total con numera vy letra; v
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i Emitirse a nombre de “LA UNIVERSIDAD TECHOLOGICA DEL VALLE DE
TOLUC A, cuyo domicilio es Carretera del Departamento del DOF. km 7.5,
Santa Maria Atarasquillo, Learma, México C. P 52044, con Registro Fedaral de
Contribuyeantes numero UTYOIO0RO032P4, indicar e numero del presente
contrato Yy contar con la firma del servidor pablico responasa ca |la
reacapcicn ode (B3) aal como con = sallo de la Unidad
Aciministrativa UsLAra ¥ Ia particla presupusstal asignacls,

En todo caso, los CFD deberdn acompafarse de la documentacidan aue aslicite |a
Direccidn de Administracidn v Finanzas,

DETAVA: GRAVAMEMNES FISCALES

Cualaguier gravarmaen fiscal gue se origine con Mmoativo de la calsbracidn de easte contrato
¥ au cumplimiento, correrda a cargo de la parte gue tenga el cardacter de causantes
respecto &l mismo.

En este sentido, todos loa gravamensa fscales gQue sean reperculibles a “LA
CORNTRATANTE", searan pagados anticipadamenta por "EL CONTRATISTA™
resmbolsados por “La CONTRATAMNTE" meadiants la presentacidn de la dooumentacidn
comprobatora corraspondisnte

MOWERS: GARAMTLA DE (84)
"EL COMTRATISTA" garantiza ampllamentes, durante (B5) la calidad de
(BE) an todas sus partas, incluysndo dispositivos de almacenamisnto a

partir de su entragas total v a entera satisfaccicon del Ares usuaria.

En @& mamento de la eantrega ce (A7), "EL. CONTRATISTA" debersa entregar
& "LA COMTRATANTE", una paliza de garantia sspedicda por el fabricants, la cual debers
sar renovada de forma anual ¥y an la gue s& haré constar, como MiNnima, o siguisnta:

[ Alcance y Durascicn

1. Ccliode soportede ____________ (BA).

1, Condiciones v mecanismos para hacerla afectiva
I Establecimiento o talleres de servicio,

“EL COMTRATISTA" se obliga a respondar por los dafios y perjuicios aus e llegusn &
causar 8 LA CONTRATAMTE", o a terceros,

DECIMA: REEMPLAZO DE LOS (as)

"EL CORMNTRATISTA" se& obliga a l'““'l#i!ﬂﬂl" (ﬂ? gque No cumplan con las
espacificacionas, marcas y modelos a que se rehers |a clausula SEGUNDA, o gue
cusntan con Yicios o defectos ocultos, se dard atencidn al reporte an un plazo cde
(91) dias habiles, despuds del reporte para la solucion dal problama.

La notificacian indicacis en @sta clausula, debara realizarse centro de los treinta cdias
habiles postoeriores a la fecha de esntrega de (223, a partir de su antrega
total v & @ntara satisfaccion cdel Area usuaria

DECIMA PRIMERA: RELACION DE “EL COMNTRATISTA™ COMN SUS TRABAJADORES

"EL COMNTRATISTA" an su caracter de patran del parsonal gues ccups con mMotivo de la
enajenacidn ce (93X}, sera la dnica responsable de las obligaciones derivadas
do las disposicionas lagales an materia de trabajo v de seguridad sacial.

“EL COMNTRATISTA"™ convienas, por lo mismo, en responder de las reclamaciones
que Sus trabajadores presenten en sSuU contra o en contra de “LA
CONTRATAMTE", en raelacidn con los trabajos realizados con motive de ia
anajenacicn de S},

DECIMA SEGUNDA: INFRACCIOMNES
Las infraccionss de cualguiler naturalera cometicdas por “"EL CONTRATISTAS, con mMmotivo
de la asnajenacicn oo {95), seran de su responsabilidad exclusiva,

DECIMA TERCERA: PRORROGA DEL CONTRATO

En caso de gue “EL CONTRATISTA® no cumpla en tiempo v forma con las obligaciones
contraidas con LA CONTRATAMNTE" por causas ajenas a su control, debera avisar con 5
fcinco) dias hdabiles de anticipacidn, & motivo vy &l tiempo en que se llevard a cabo la
entroga de t?ﬂ} contratados, sin gue de ninguna Manera se excoeds |a
facha deal C27).

DECIMA CUARTA: CESION DE DERECHOS ¥ CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

"EL CONTRATISTA"™ no podra, bajo ninguna circunstancia, ceder a terceras parsonas los
derschos v las obli iones derivados de la suscripcidn del presente contrato. En todo
caso, "EL COMNTRAS AT serd el responzable del cumplimiento de sus obligaciones,

DECIMA QUINTA: GARAMTIA DE CUMPLIMIEMNTO DEL CONTRATO

"EL COMTRATISTA"™ entregaréd a LA CONTRATANTE", dentro de los (28) dias
postaricores a la suscripcidn del presente contrato la correspondiente garantia de
cumplimiento, salvo gue = objeto del contrato se cumpla dentro de dicho plazo, a
traves de paliza de fianza global otorgado por una Institucken debidameante autorizada v
astard wvi nte hasta la total extincidn de las obligaciones pactadas y se constituird por
el 10% del importe total del presente contrato.

La rantia debera sujetarse al texto gue determine previamente “La CONTRATAMNTE" ¥
Ll ccnm:m L= o "EL COMNTRATISTA™ haya cumplido con todas sus obligaciones
contractuales

Mo ssrd necesario esntregar la garantia de cumplimisnto del contrato si antes gue
fenezca @ término para su préseantacion “EL CONTRATISTA™ suministra @1 la totalicdad

e {99), &l monto del contrato no exceda dos mil veces el salario minimo
vigente en la capital I Estado.

DECIMA SEXTA: GARANTIA CONTRA DEFECTOS ¥ VICIOS OCULTOS

“EL CONTRATISTA" entregard a “LA& CONTRATAMNTE™, dentro de los (o0) dias
habiles siguientes a la recepcidn de 1O, la corra ndiente garantia contra

defectos ¥ wvicios ocultos a través de poliza de fianzs global otorgaca por Institucion
debidamente autorizada., chegue certificado, de caja o depdsito en efectivoe y estara
vigente hasta la total extincidn de las obligaciones pactadas. ¥ se constituird por el 10%
dal importe total del presente contrato, sin incluir e IMmpuesto al Valor Agregado v
tencrd unas vigencia de 102 moses.

DECIMA SEPTIMA: PENAS COMNVENCIONALES

El atrasco de “"EL COMNTRATISTA® en la fecha de esntrega de CHOED

sstablecicda =2n = pressntes contrato, Sserd sancionado con la pena convencional del
" (104) sobre el importe total del pedido correspondiente, por cada dia de

desfasamiento, o cual se deducird de la facturacion pendiente de Dago.
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El incumplimianto de "EL COMNTRATISTA™ con cualquiera ode las obligaciones gue
derivan de este contrato sera sancionado con una pena convencional hasta por el
iImporte del % (105) del valor dé C106EY.

Indepandienteamants de la aplicacidn de las penas convencionalas indicadas &n asta
clauaula, "LA COMNTRATANTE" podra axigir a "EL CONTRATISTA" el cumnplimiants del
contrato., En su caso, "EL CONTRATISTA™ astarsd obligado a pagar los dafios vy perjuicios
ccasionados a LA COMTRATAMTE"™.

DECIMA OCTAVA: RESCISION DEL COMNTRATO

El presente contrato podrd ser rescindido en caso de incumplimiento grave de alguna
de las partes. Al efecto, cuando sea "LA COMNTRATAMNTE” @l que detarmina rescindirio,
dicha rascisién oparara de plano derecho por via administrativa, previo desahogo da la
Garantia cde Audiencia a "EL CONTRATISTAY, ean tdrminos de la Legislacidn aplicable; en
tants gue sl es "EL CONTRATISTA"™ qguien decide rescindirlio, serd necesario cue |o
cdemands ants @l Tribunal compatentes para & efecto

Las causas gQue puaden dar lugar a la rescision por parte de "LA CONTRATANTE™ son
las siguisntos:;

i Sl "EL CONTRATISTAY omite eantregar la garantia vicios ocultos vy de
cumplimisntos, &n los drminos v bajo las condicionss gue consi@nan las
Clausulas MOVERA ¥ DECIMA GUIMNT.A.

1] S5 "EL COMTRATISTA" se deaclara an concurso mercantil o suspeansian de
pagos, o s5i heace cesicon de bianes an forma tal guea afecta a este contrato,

Wil S &l atraso de "EL CONTRATISTA™ an la fecha de antroga do C1O7) as
BUupSrior a (108) dias habiles,

. En genaral, por cualguier otra causa imputable a “EL COMTRATISTA", que
devanga al incumplimianto grave del contrata.

W, En genaral, por cualguier otra causa imputable a "EL CONMNTRATISTAY, gus
devenga & incumplimiento grave del cantrato,

En casao de incumplimientos grave de ocualgulera de las obligaciones de “EL

COMNTRATISTA", “LA CONTRATAMTE" podra optar antre exigir por la via civil ¥y ante las
autaoridades competantes & cumplimiento del presente contrato, aplicando las penas
convencionales estipuladas en les Clausula DECIMA SEPTIMA, o declarar

administrativamente su rescisicn

S "LaA COMNTRATAMNTE" opta por la rescisidn, "EL COMTRATISTA" se obliga a pagar una
pana convancional hasta por & importe dal % (109) cdel valar da

oD,

DECIMA MNOVERA: SANCIONES ADMINISTRATIVAS

Ein p-rriulcé de la aplicacion de las penas convencionales establecidas en la Clausula
DE PTIMA, asl como de la rescision del contrato indicado en la Clausula DECIMA,
OCTAVA, "EL COMTRATISTA” se obliga a pagar a “"LA CONTRATAMNTE" una multa
squivalents a la canticad dea (113, &n la fecha de la infraccian

VIGESIMA: PAGOD DE SANCIOMNES

Los importes por concepto de penas convaencionalas vy sancionas administrativas gus no
sean pagados por "EL CONTRATISTA™ an ol plaro gue determine “La CONTRATANTE®™,
tendran el caradcter de crédito fiscal; v se haran efectivos a través de las cantidades gue
s@ ancusntren pendientes de pago de "EL COMNTRATISTAY o madiante el procaedimianto
scondarmico-coactivo.

VIGESIMA PRIMERA: INHABILITACIOMN

Sin perjuicio de las penas convenclionaleas v las sanciones administrativas a que se refiere
&l presente contrato, asi como de la rescision de este instrumento, LA CONTRATANTE™
podra inclulr a "EL CONTRATISTA™ en & SEatema Eleciranico de Informacidn Pablica
Gubernamental sobre Adguisiciones, Arrendamientos vy Servicios a cargo de la
Secrataria de la Funcidn Publica, conforme lo sefala el articulo 56 de la Ley de
Adguisicionas, Arrendamientos v Servicios del Sector Pdablico.

VIGESIMA SEGUNDA: NORMAS JURIDICAS APLICABLES
Las partes convienen en que todo lo no previsto en este contrato se regird por lo
dispuassto an la Lay €112 ¥ demas disposiciones legales aplicablas

WVIGESIMA TERCERA: JURISDHCCIOMN

La interpretacidn y cumplimiento del presente contrato., v todo aguello gue no esté
axpresaments astipulado en el mismo. se resolvera en forma administrativa. En caso de
controversia, las partes convienen somaterse a la jurisdicocion vy competencia da los
Tribunales de la ciudad de Toluca, Estado de México, seglin corresponda, renunciando,
expresaments, al fusrco gue pudiera corresponderies por razdon ode su domicilico o
vacindad, presente o futuro,

Leido gue fTue = presente contrato por las partes gue en €l intervinieron vy enteradas de
su contenido vy alcance legal, lo firman por duplicado al margen y al calce,
correspondiendo un sjemplar para cada uno de elios, en Santa Maria Atarasguillo,

Larma, Eztads de México, a (A ES]
POR “LA COMNTRATANTE" POR “EL COMNTRATISTA"
M. EN H. P. ;EENICA MMATHUS TI-IGHE CC. RODRIGO GARCI.A BATILEZ, APODERADC
SUPLENTE DEL PRESIDENTE DEL COMITE DE ¥ ABEL RAMIREZ COROMNA, APODERADO =
QUISICIONES, ARRENDAMIENTOS ¥ SERVICIOS DE REPRESEMNTANTES LEGALES DE TELEFOMI
L UNIVERSIDAD TECKRD ICa DEL WaALILE DE POR CABLE S a6, DE C.W.
TOLWCTA
La presante boja de firmoas forma parte del Contrato de £114) dea la
Universidad Tecnoldgica del Valle de Toluca, gue celebra, por una parte; la Universicdad
Tecnoldgica del valle de Toluca, representada en este acto por (NS5 v
por la otra, £116). reprasantada por 1173 el presanta

Contrato consta de LNAa) fojas.



17 de enero de 2018

GACETA

2L T T PO

Pagina 13

Instructivo de llenado del formato de contrato administrativo

Objetivo: Registro de datos en los contratos administrativos que celebra la UTVT.

Distribucion y Destinatario: El formato de contrato se genera en original por duplicado, se emite al area administrativa
y lo controla el Departamento de Recursos Materiales, para su debido cumplimiento.

No.

-

N ook wbd

10.
11.

12.

13.
14.
15.
16.
17.
18.

19.

20.

21.

22.

23.
24.
25.
26.

27.

28.

29.

30.
31.

32.
33.

Concepto
Numero de contrato

Procedimiento adquisitivo
Objeto

Tipo de adquisicion
Representante legal
Presidente o Suplente

Nombre de la Empresa

Representante legal de la
Empresa

Representante legal de la
Universidad

Presidente o Suplente

Comité

Representante legal de la
Universidad

Presidente o Suplente

Comité

Tipo de adquisicion
Numero de Sesion
Tipo de adquisicion
Tipo de recurso

Numero de
Notarial

Instrumento

Dia, mes y afo de elaboracion
del Instrumento Notarial

Ndmero de Notaria

Entidad federativa de Ila
Notaria Publica

Nombre del Notario Publico

Represente Legal de la
Empresa

Objeto del contrato

Ndmero del Instrumento
Notarial
Fecha del Instrumento
Notarial

Nudmero de la Notaria Publica

Entidad federativa de Ila
Notaria Publica

Nombre del Notario Publico
Sociedad

Actividad de la Empresa

Registro federal de

Descripcion
Anotar el nimero de contrato de acuerdo al consecutivo de contratos
existente en el libro florete de la oficina del Abogado General.
Colocar el nombre o modalidad del procedimiento adquisitivo.
Anotar el objeto del contrato.
Describir el servicio, bien o arrendamiento a contratar.
Colocar el nombre y cargo de la o del representante legal de la Universidad.
Colocar si es la o el Presidente o su suplente del Comité.

Anotar el nombre de la Empresa con la que se contrata el bien, servicio o
arrendamiento.

Colocar el nombre de la o del representante de la Empresa con la que se
contrata el bien, servicio o arrendamiento.

Colocar el cargo del representante Legal de la Universidad

Colocar si es la o el Presidente o su suplente del Comité.
Anotar el nombre del comité de que se trata.

Colocar el cargo del representante Legal de la Universidad

Colocar si es el Presidente o el suplente del Presidente del Comité.
Anotar el nombre del comité de que se trata.

Describir el servicio, bien o arrendamiento a contratar.

Anotar el numero de Sesion en que se realizo el fallo

Describir el servicio, bien o arrendamiento a contratar.

Anotar si es recurso federal o estatal.

Colocar el niumero de Instrumento Notarial en el que se constituyd la
Empresa con la que se va a contratar el bien, servicio o arrendamiento.

Anotar el dia, mes y afio en que se realizé el Instrumento Notarial en el que
se constituy6é la Empresa, con la que se va a contratar el bien, servicio o
arrendamiento.

Colocar el numero de la Notaria en que se realizo el Instrumento Notarial en
el que se constituyd la Empresa, con la que se va a contratar el bien, servicio
o arrendamiento.

Anotar el nombre de la entidad federativa a la que corresponde la notaria en
la que se realizo el Instrumento Notarial, en el que se constituy6 la Empresa
con la que se va a contratar el bien, servicio o arrendamiento.

Colocar el nombre de la o del Notario que dio fe del otorgamiento del poder.

Anotar el nombre de la o del representante legal de la Empresa con la que se
va a contrata el bien, servicio o arrendamiento.

Especificar si se trata de la adquisicién de Bienes o Servicios

Anotar el numero del Instrumento Notarial en el que qued6 asentado el
otorgamiento de poder.

Anotar la fecha del Instrumento Notarial en el que quedé asentado el
otorgamiento de poder.

Colocar el numero de la Notaria en la que se elaboré el Instrumento Notarial,
en el que se asento el otorgamiento del poder.

Anotar el nombre de la entidad federativa en la que se ubica la notaria, que
elaboro el Instrumento notarial en que se asento el poder.

Colocar el nombre de la o del Notario que dio fe del otorgamiento del poder.
Colocar el tipo de sociedad.

Actividad preponderante de la Empresa con la que se va a contratar el bien o
servicio.

Colocar la clave completa del Registro Federal de Contribuyentes Empresa.
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34.
35.
36.

37.
38.

39.
40.
41.

42.
43.
44.
45.
46.
47.

48.

49.

50.

51.

52.
53.

54.
55.

56.

57.
58.
59.
60.
61.
62.

63.

64.

65.
66.
67.
68.
69.

70.

contribuyentes

Inicio de operaciones
Objeto del contrato
Objeto del contrato

Domicilio de la Empresa o
Institucion

Teléfono de la Empresa

Correo  electrénico de la
Empresa

Tipo de adquisicion

Tipo de procedimiento
adquisitivo

Partida(s) asignada(s)
Dictamen de adjudicacion
Tipo de adquisicion
Fundamento de la ley

Comité

Tipo de adquisicion

Numero de Instrumento
Notarial

Dia, mes y afo de elaboracion
del Instrumento Notarial

Numero de Notaria
Entidad federativa de Ila

Notaria Publica

Nombre del Notario Publico

Ndmero del Instrumento
Notarial
Fecha del Instrumento
Notarial

Ndmero de la Notaria Publica

Entidad federativa de Ia
Notaria Publica

Nombre del Notario Publico
Objeto del contrato

Objeto del contrato

Objeto del contrato

Partida asignada

Unidad de medida

Tipo de adquisicion

Precio unitario

Precio neto

Tipo de adquisicion
Tipo de adquisicion
Tipo de adquisicion
Plazo para entrega
Tipo de adquisicion
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Indicar la fecha de inicio de operaciones comerciales.
Especificar si se trata de la adquisicién de Bienes o Servicios
Especificar si se trata de la adquisicion de Bienes o Servicios.

Colocar el domicilio fiscal de la Empresa, calle, niUmero, colonia y municipio y
cédigo postal, con la que se va a contratar el bien, servicio o arrendamiento.

Anotar el teléfono de la Empresa con la que se va a contratar el bien, servicio
o arrendamiento.

Colocar el correo electrénico de la Empresa, con la que se va a contratar el
bien, servicio o arrendamiento.

Describir el servicio, bien o arrendamiento a contratar.
Colocar el nombre o modalidad del procedimiento adquisitivo.

Sefalar partida(s) asignada.

Anotar el numero de dictamen de adjudicacion.
Describir el servicio, bien o arrendamiento a contratar.
Colocar fundamento de la ley objeto del contrato.
Anotar el nombre del Comité de que se trata.
Describir el servicio, bien o arrendamiento a contratar.

Colocar el numero de Instrumento Notarial en el que se constituyd la
Empresa con la que se va a contratar el bien, servicio o arrendamiento.

Anotar el dia, mes y afio en que se realizé el Instrumento Notarial en el que
se constituy6é la Empresa, con la que se va a contratar el bien, servicio o
arrendamiento.

Colocar el numero de la Notaria en que se realizé el Instrumento Notarial en
el que se constituyd la Empresa, con la que se va a contratar el bien, servicio
o arrendamiento.

Anotar el nombre de la entidad federativa a la que corresponde la notaria en
la que se realizo el Instrumento Notarial, en el que se constituyd la Empresa
con la que se va a contratar el bien, servicio o arrendamiento.

Colocar el nombre de la o del Notario que dio fe del otorgamiento del poder.

Anotar el numero del Instrumento Notarial en el que quedd asentado el
otorgamiento de poder.

Anotar la fecha del Instrumento Notarial en el que quedé asentado el
otorgamiento de poder.

Colocar el numero de la Notaria en la que se elaboré el Instrumento Notarial,
en el que se asento el otorgamiento del poder.

Anotar el nombre de la entidad federativa en la que se ubica la notaria, que
elaboré el Instrumento notarial en que se asento el poder.

Colocar el nombre de la o del Notario que dio fe del otorgamiento del poder.
Especificar si se trata de la adquisicion de Bienes o Servicios

Especificar si se trata de la adquisicién de Bienes o Servicios

Especificar si se trata de la adquisicion de Bienes o Servicios

Colocar la partida asignada a la o al proveedor.

Anotar la unidad de medida de que se trate el bien o servicio.

Colocar el concepto o describir el servicio, bien o arrendamiento a contratar
de manera especifica.

Colocar el precio unitario del bien o servicio a contratar sin incluir el impuesto
al valor agregado.

Colocar el precio neto a pagar por el bien o servicio a contratar.
Especificar si se trata de la adquisicion de Bienes o Servicios
Especificar si se trata de la adquisicion de Bienes o Servicios
Especificar si se trata de la adquisicion de Bienes o Servicios
Senfalar la fecha limite para entregar los Bienes o Servicios.
Especificar si se trata de la adquisicién de Bienes o Servicios
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71.

72.

73.
74.
75.
76.

77.

78.
79.
80.
81.
82.
83.
84.
85.
86.
87.
88.
89.
90.
91.
92.
93.
94.
95.
96.
97.
98.
99.

100.

101.
102.
103.

104.

105.

106.
107.

108.

109.

110.
111.
112.
113.
114.

115.

Oficio de suficiencia
presupuestal
Fecha de oficio de suficiencia
presupuestal

Cantidad con namero
Cantidad con letra
Tipo de recurso
Tipo de adquisicion
Clausula de requisitos de
pago

Tipo de adquisicion
Anticipo

Tipo de adquisicion
Tipo de adquisicion
Tipo de adquisicion
Tipo de adquisicion
Tipo de adquisicion
Tiempo de garantia
Tipo de adquisicion
Tipo de adquisicion
Tipo de adquisicion
Tipo de adquisicion
Tipo de adquisicion
Plazo de reemplazo
Tipo de adquisicion
Tipo de adquisicion
Tipo de adquisicion
Tipo de adquisicion
Tipo de adquisicion
Plazo de prorroga
Plazo de pdliza
Tipo de adquisicion

Plazo de pdliza

Tipo de adquisicion
Tiempo de vigencia de poliza
Tipo de adquisicion

Porcentaje de pena
convencional

Porcentaje de pena
convencional

Tipo de adquisicion

Tipo de adquisicion

Tiempo de atraso en
cumplimiento

Porcentaje de pena
convencional

Tipo de adquisicion
Legislacion aplicable
Legislacion aplicable

Fecha de firma de contrato
Tipo de adquisicion

Nombre y cargo de la o del

representante legal de la
Universidad

GACETA
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Anotar el nimero de oficio de suficiencia presupuestal.

Anotar la fecha en que fue suscrito el oficio de suficiencia presupuestal.

Anotar con numero la cantidad total a pagar por el servicio o bien a contratar.
Anotar con letra la cantidad total a pagar por el servicio o bien a contratar.
Anotar si es recurso federal o estatal.

Especificar si se trata de la adquisicion de Bienes o Servicios.

Anotar la Clausula del Contrato que especifica las condiciones en que ha de
realizarse el pago del Bien o Servicio.

Especificar si se trata de la adquisicion de Bienes o Servicios.
Senfalar si existe o no anticipo para el contrato.

Especificar si se trata de la adquisicion de Bienes o Servicios.
Especificar si se trata de la adquisicién de Bienes o Servicios.
Especificar si se trata de la adquisicion de Bienes o Servicios.
Especificar si se trata de la adquisicién de Bienes o Servicios.
Especificar si se trata de la adquisicion de Bienes o Servicios.
Especificar el tiempo de garantia de los Bienes o Servicios.
Especificar si se trata de la adquisicion de Bienes o Servicios.
Especificar si se trata de la adquisicion de Bienes o Servicios.
Especificar si se trata de la adquisicion de Bienes o Servicios.
Especificar si se trata de la adquisicion de Bienes o Servicios.
Especificar si se trata de la adquisicién de Bienes o Servicios.
Establecer plazo para el reemplazo del bien o servicio a contratar.
Especificar si se trata de la adquisicién de Bienes o Servicios.
Especificar si se trata de la adquisicion de Bienes o Servicios.
Especificar si se trata de la adquisicién de Bienes o Servicios.
Especificar si se trata de la adquisicion de Bienes o Servicios.
Especificar si se trata de la adquisicién de Bienes o Servicios.
Establecer en su caso plazo de prérroga del contrato.

Sefalar el plazo para entregar la péliza de cumplimiento del contrato.
Sefialar si se trata de un servicio, bien o arrendamiento a contratar.

Sefalar el plazo para entregar la pdliza de garantia contra defectos o vicios
ocultos.

Sefialar si se trata de un servicio, bien o arrendamiento a contratar.
Sefalar el tiempo que tendra vigencia la podliza.
Senalar si se trata de un servicio, bien o arrendamiento a contratar.

Sefalar el porcentaje de la pena convencional, para el caso de atraso de la
fecha programada de entrega.

Sefalar el porcentaje de la pena convencional,
incumplimiento de cualquiera de las obligaciones.

Senalar si se trata de un servicio, bien o arrendamiento a contratar.
Senalar si se trata de un servicio, bien o arrendamiento a contratar.

para el caso de

Especificar el tiempo de atraso en el cumplimiento para rescindir el contrato.

Sefalar el porcentaje de la pena convencional, para el caso de rescision de
contrato.

Senalar si se trata de un servicio, bien o arrendamiento a contratar.
Sefalar la multa y el articulo de la legislacién aplicable.

Citar la legislacién aplicable a la que esta sujeto el contrato

Anotar el dia, mes y afio en que se celebra el contrato.

Describir el servicio, bien o arrendamiento a contratar.

Colocar el nombre y cargo de la o del representante legal de la Universidad.
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Nombre y cargo de la o del
116. representante legal de la Colocar el nombre y cargo de la o del representante legal de la Empresa.
Empresa

117. Nombre de la Empresa arrendamiento.

118.  Numero de fojas Colocar el numero de fojas de las que se consta el contrato.

L LOGOTIFO FRMPRIOSA I

= T PO EL €13, Er SU CARACTER DE RECTOR DE LA
uleERSImAE: ~ LS T= 23, REPRESERNTALDA 3
£=3, ER =0 CARACTER DE R

ILIJIERNES Er L SLICESINW G S5E ECERNCOMIN AR -l bl LIMNIWVERSIEDALD™ Y LA
EMPRES 2™ HEEF’EETIVAMEMTE W SACTILIARID S DE MARERS R JUIRT.S SERAR
=TI = pAﬂ:TEs" AL TEMROR DE LAS DECLARACIONES v

CDECL AR ACIORNRES:S
I, DPeclara LA LUIRNIWVERSIRAD, o traves ode s Repressnotants Leaals

1.1 e @S un organisme Publico Descentralizado de Coaracter Estatal con
parsonalicdacd juridica v patrimonio propios, doe canfnrn-\idncr oo @l articulo
17 dal Decreta dal Ejecutive dal Eastacds de RMMaxic NUmaro 36, de fecha =

cdes mespalissrmibsres cdes 203007 w rmicscdiTiczscdes Ej::.:r‘ FJ-" raslcs =iHl l_jH:.'ul.tv:.a cden] Ermtacdcs
e Fletxices, publicacdos emn el Pericssocico coficiml "dGacetas cddesl caolbierma™ mdrmesra
112 ce foecha 17 cdae junico de 2009,

1.2 e de acusrcdaes al articules 2 fracoiomneas | v i dael milsme Decreto, tiene por
cabajestca irTipraartir wmediicmasichm SMLdpzesricasr ==Y wanlicldss = eaficzianl Fréaraa Tesrrriaar
imntecgrarmente proafesicornaless cormpelasnitess oo wrn armipelics senticdo: sSbico,
humanistico » mnacionalista, con un olevado compromiso sc,u\:ial w mpotos
Eara caonerar yw aplicar ocreativamente conocimiantos amn |a olucian do
problamasn; asi commo formar profesionistas univaersitarios, .'_'.ptq:\:' ara la
aplicacicn de conocimiantos v la asolucian creativa da los proBlamas eosn un
moriticdes e Immowvacicar s s incorporacicarn odes los swveancos oclonbificos s
toxonoldgicos,

.= aue  para la realizacican de sus Tines, poderd celebhrar convaenios ode
crealabscaranc:icam =T imnAatitiuicicsrmee s W CIrEdAriRARrTicIs r@amcsicarmales s, sxlrarjesross W
rmultinasciconaless pars el cdessmarraollca v Fortalecirmiesnto odess mu oakrjestos, odes
conformidad con ol articulo <" fracoicon <1V do su Docroto do oroacicon.

.=k Tavie ol €51 as Reactor de |la Universicdad Tecnoldgica dal
“Faller oder Tozludca, Erezr acidercdes: cdsl O, Chierlbrermnamcdesr cdel Estacdes cde PHa=icsos, la
uer mocredcitsa mediante ol mnomibramiento expoedcdicdas por e Socretaries odes
Educacicon dol Gobhloermno dol Estado de HMaxico, do focha CEI v
gua con fTundamento en 21 articulo 168 fracocionas |y 1 del Decreto de
frresgaccichry armlasn refearicdas, @ snocusrmbire Tacultacdes prara cassleakbrar el prassessribes
imstrurmento juricico.,

1.5 Chidesr Bl Registrae: Fadaral dae Contrilbuayasntas as LITWOTODOE 2.

[ = Cager som@ala cormoe domiicilio el ublicadcdo en Carrctera del Dopartamento odel
=, F. kM. 7.5 Santa Maria Atarasgulllo, Municipio de Laermma, Estados da
Flarx=ica, .. 52000

1.7 CHs ms su cdesaco vincularss mmadi@ants SuUs Erocgrarmas acadasmiicos, o
iMmweasaticiac il-“-Ir‘l anpzliccancdas, sdeamarre:lles Uaormeslaaggioes 5 ol wimauilacichsm, ooosm il SN
[ TETE T S
i Declara LA EMPRESAY, a traves de su Reproseantanmnte Legasl:
L1, Cauies &5 una srmpresa |sgalmsntes constituicla rmeadiants la Escritura Pukslicsa
3, (7Y, pasmcis mntes & fis cdeml MHNotario Puablico MNes. CEl3, Lo
C2 ol la ciucac cle C1e23, cle feckhs= C110,

1.2 ue tieanas corme olhjato _ 123,

11,55, caoues mes @amoresclitarn las facultaces otorgeascleas &l oo, C1E3
rmisclismtes el Instrurmiesnto FRNotaciasl Hoarmese o Cl=13, pammclo antes = Fes cles)
i, C153, titular oo les HNaotosvisa 2 FPulsiica o, CIE53, «@m e
civiclact ol C173, cwlalkbracia el C1E3.

1=, caues @l Roegistro Feadearal cde ContribBbuvessmieas cle la ssrviparana ssa; Ciees,

1ILS. Cus para los aefoctos cdol prosonts Convenlo soafmals como su cdoamilailio leoal,
@l ubicacs an 203, Colomia €213, municipio 223,
Estoaclco C223, CTeacdiges Pastal L2203,

11,655, s Lismnes interdas eamn dessrrollsr progrsaamias odes coopesracican Bilasteral con
b . LIFIWYERSIA L, cjLjes merrmiltan =] clessrrollo les W ol tivos
INnstitucionalaes, asi commo coacdyuwvyar on @l cumplimilants de los ropilos odae o
iMmstitucicdhm acducoatisa.

1. Declaran "LAS PARTES:

e A, = ceamfoarrmiclac LI ims antaricoras declaracionas, (- I=I=IRl=1=T"T1T&] =L
prssrmoarmelicdaacd juiricdica s e chapraacicdaacd lesgaeal cjuiss camtssrmibear: amirmisrmes, coermcscssry sl
Mmlcance yw contenicdoe cdes esste Conwvenio v estdAn de acusrcdo s sormesberse - las
si@vlsntess:

CLAUS UL AaS

COBJETO

PRIMER~A. - El objeto el proesesmte Conwvenio consiste e ostabhleocer las bhasos w
mocanismos oo colaboracican ontra "La URIVERSIDALDY v "La  EFIPRESAS” con o
Ffimnalicad dae cgua aMmbas obtangan banaficios meciamnta la realizacican conjunta cda
laam sigiulisntes activicaciss;

ra C252

Anotar el nombre de la Empresa con la que se contrata el bien, servicio o
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COMPROMISONR
EGUIMNDA .- Para el cdelsicde cumplimients del abjeto del presente Convenlo, "LAS
TES" eaatdn cde acusrcdoe en samelerse a los sigulentes campraminan:

B3 YLA URIVIERSIDAD:

ponge
W g

-
o

€263

DE “LA EMPRESA":

K Lifag ]
e WL

-
W

27>

Lon carmproamisoss acdaulricdos por "LAS PARTES"Y sa ancaminan a la satisfaccidm clae
sl racaniclacias e Iintoresos Cormumeas Y cles mimgume formea,  eoxista aladn
carmpramisa dae tipo sconamico, salve gue dicha aportacidan sea Pneacesaria =
Indispensalsle ara ol desarrollo de an provecto espaecilfico, & Culyo omnso S
caefiniran los mecdios v mescanismos adecuacos para el Fin cdetermimnacio,

A CLIERDOS EEPEG(FIGC’&

TERCERA.- "LAS PARTES"” convienan dus se establecerdan acusrcdos esspecificos
Ppara cacda wuno e los proyectos gue e cdesarrollen de forma conjunta, los cualass
clefinirén los alcances, responsabiliciades v demas condicioness particoulares ce cacla
Proyecto, taomanco an auesnta siemore la cdisponibilicdacd cde recursos Oue oara tal
sfecto se tencgdan cdestimnacios,

RELACIONES LABORALES
CUARTA .- En la sjscucidn del olkbjeto ncpnv-nll;k;“ e gsnesral sn el curmpalimilsnto oe

lam oblioacianes contralcdas e el Mmiisme, YL PARTES” estédn de scusrcda e
acluar sisrmiore Eaenjes s e | Limives rlengies, €ear Erlesriem auibarermia Lebe ez
administrativa v directiva v utilizandos sus proplos medios v recursos,

For lo cgque cada una cde “"LAS PARTES"” celelbran = presente Convenlo actuanca
oo instituciones sstablecicdans cue  cusntan con los elemoentos Bropsios 3w
suficientes poara cumpalir leas olbligacionas oue sacouisren, v o tal wvirtuwel, LA

PARTES” aceptan vy reconocen esxpresamante cue derivacdo cde la sjecucidn cel
obhjete del presente Convenio, no se eshcuaadran dentroe ce los supuestos de los
articules C2M) ce |la ey Fecderal cel Trabajo, en consecuancia Nna
axinte relacidan laboral entre "LAS PARTES” por lo oue caca una serd respaonsalsle
clal cumplimients de las nh:llmn:..lmnuu guies come patran le resuiten de confarmicad
cear e aginlacican Laboaral ,:f e Seguriclacl Social apllecable, abstenidgndose el
parsaral cda “LAS PARTES" e asta Convenio, cde participar an asuntos laborales
v/ /o sindlcales gque son exclusivos de |los patronas v trabajadores de aetan,

VIGERCIA

QUINTA - "LA UNIVERSIDAD" v "LA EMPRESAY conviensn oue ol presents

Convaenico tencra L vigencia de (2803, pero se podrd dar por

tarminacio cdae comun acuerca,  notifioanco Il contrapartes, dentra oe  las
CHOY cdias Nnaturales anterioras & la T'I.Ehﬂ cles tasrmilmacichn, en el sntanclicla

de que los proyectos espeacificos gue se asncuentren en proceso continuaran hasta

auU cdebica conclusian con la finalicdac cde No causar perjuicio a "LAS PARTES",

CASO FORTLITODO O FUERZA MAYOR

SEXTA.- CQueda exprasaments pactado Que LA UNIVERSIDAD” v “LA EMPRESA™
no tendran responsabilidad civil por dafos v parjuicios gue pudiaran causarse, si
curanta |la wvigencia de este Convenio Ganeral de Colaboracidan ocurriearan
acontacimiasntos Cue mMmpicdan a "LAS PARTES"Y llevar a calbho & olbhjeto cdel misime,
tales como huelgas, paros, motines, revaluciones, disturbios, terremotos, Incendios,
mctos ce terceros, Intnrvnnclan c:- INncautacican de las proplecacles or cualauiar
avtoariclac] lesgitirmea o oles Tasobos, aro e labhores acacldimicas a’/ﬂl A vlnlatrat Van,
3 paear cualoguiar oltra cavsas fl.-unrn @ contresl o cloamiinie oe UL ES", quianes
convienesn @n Oue e suspenceran los efectos del presente II"‘I'ltl"L.lr‘l""l!DHtﬂ vUnilcmmante
paoar lo gue haces a los actos alfectados para reanuclarss en la Fecha en ouie cesses
diche evento v ol plazo fijado se prorrogard por un tlempo gual al gue hava
curadcea la interrupcidan,. En tado caso LA URNIVERSIDAD” v “"LA EMPRESA™ e
f’-‘ll'-'lllg'ﬁl"'l a hacer los esTusrzos razonables para recucir la interrupeocian o resolver los
Problarmean,

LAS PARTES” deberan cdar mutuo aviso de la existencia de cualguisr evento de
fusrza mayvor oue afecte la realizacidn del preseante Convenlo General de
Colmboracicorn, cdemtira e un tarmiline oles CE1D cims maturales, contaclos
@ partiv de la fecha an Oue soe presente o evento de Tuerza mayor, De no dar aviso
@ ol Imlnxg sefalado la notificacidn tendréa efectos a partir cde que se dé el aviso
e e loracd o,

Lina var gua havan cesaclo las causas de la suspansican, la parte afectacla cdabard
notifTicarls a la otra a efecto de reanddar las obliogacionas mataria del pressnts
Convenio General de Colaboracidn,

Ern caso ode o aupsrarse caLsa ode suspensidan dentro cde un paeriocs ods
— €B2) clias hébiles, "LAS PARTES"” acordaran lo conducente,

MODIFICACIONES,

SEPTIMA .- "LAS PARTES” podran realizar cualguier modificacidn al presesnte
Coanvenio General de Colaboracidan, mediantas acusrcdos plasmacdos an conveanios
I"'r'lcn:llll'il:al:c:nrlcbﬂ cue deberan sesr debicdamente firmacos por sus represesntantes
eegeles,

CORNTROVERSIAS E INTERPRETACION

OCTAVA .- "LA UNIVERSIDAD” v "LA EMPRESA"Y convianan an cua los asuntos
relacionacdos con @l presents Convenlo Geaneral ode Colaboaoracidn, oue no G
esncusntren sxpresaments determinados e sus Clausulas, serdn resuosltos oes
comurn acusrde por "LAS PARTES”, mediante procedimientos ode disdgloge v
conacillacican L] trawas = Lrna Camisican, faarmmacla L=1g [ES TSR] PArTEsrcs cles
repreasentantes designados por cada una de "LAS PARTES” creada al efecto v los
rasultacos se hardan caonstar por escrito firmado por sus reprasantantes legales,
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En caso de gue no se llegara a un acuerdo de conformidad con lo

acido e la clausula anterior, "LA URNIVERSIDAD" v “"LA EMPRESA®"™
convienan en gue en cuanto a Interpretacidn v cumplimients estaran a lo
ecicdo en los ordenamientos |legales aplicables v se someteran a la
jurisdiccian de los Tribunales del Distrito Judicial de €33, por
lo que renuncian expresameaente a la jurisdiccidn de cualguier otro Tribunal o fuero
que por razdan de domicilio, presaente o futuro, pudiera corresponderies.

NOTIFICACIONES ¥ DOMICILIOS
DECIMA .- "LAS PARTES"”

recuarimiantos

convienan en oue todos |los avisos, notifilcacilones W

que deban realizarse bajo el presaente Convenio General de

Colaboracidan, deberan hacarse por ascrite aen las direcciones declaradas an el
presaente Convenlo.

Cualguier

olra direccion que por escrito notifiquean, estara vigente al siguiante dia

de efectuada la notificacidn.

RECOMNOCIMIENTO CONTRACTUAL

DECIMA PRIMERA.- EI

prasente Convenlo General de Colaboracidan constituyve el

bnico acuardo entre “LAS PARTES” dejando sin efecto cualguier otra negociacidn,
obligacion o comunicaciaon entre éstas, va sea oral o escrita, que havan acordado
con anterioriclad a la firma de este instrumeanto.

ACUERDO DE VOLURNT ADES

DECIMA SEGUNDA -

"LAS PARTES”T maniliaestan Y r@econocan oua @l prasanla

Convenio General de Colaboracldn constituyve un acuerdo de voluntades v gue no
arror, dolo, mala fe o cualguier otro vicio de consentimiento, que pudiera
alfectario o invalidarle,

aexiste

Leido

para debida constancia lo firman por duplicado al calce v margen an
CE4), Municipio de

el presente Convenio General de Colaboraciadn por "LAS PARTES" b
entaradas de su contenido, alcance v fuerza legal, manifiestan su conformidad w

(A5, alos (E6).

FPOR “LA UNIVERSIDAD” FPOR “LA EMPRESA”

37>

RECTOR

385
REPRESENTANTE LEGAL

TESTIGOS

R-GRE-25

Instructivo de llenado del formato de convenio

Objetivo: Registro de datos en los convenios que celebra la UTVT.

Distribucion y Destinatario: El formato de Convenio se genera por duplicado, se envia al area solicitante y una vez
suscrito por las partes, el correspondiente a la Universidad se resguarda en la Oficina de la o el Abogado General.

No.
1.
2.

No as

®

Concepto
Nombre del Rector
Empresa o Institucion

Representante legal

Personalidad del firmante
Nombre del Rector

Fecha del nombramiento
Numero de Escritura Publica

Numero de Notario Publico

Nombre del Notario Publico

Descripcion
Colocar el nombre de la o del Rector.

Anotar el nombre de la Empresa o Institucidon con la que se pretende celebrar el
convenio.

Anotar el nombre de la persona que representa a la Empresa o Institucién para
este convenio.

Colocar el caracter o la calidad de la persona que firma el convenio.
Colocar el nombre de la o del Rector.
Colocar la fecha del nombramiento.

Anotar el numero de Escritura Publica en la que se constituyé la Empresa o
Institucion.

Anotar el Numero de Notario Publico que expidio la Escritura, mediante la que
se constituyé la Empresa o Institucién como persona moral.

Colocar el nombre del Notario Publico que expidid la Escritura Publica,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,
25.
26.

27.

28.

29.
30.

31.

32.

33.

34.
35.
36.
37.

38.

39.
40.

Cuidad de la Notaria Publica

Fecha de la Escritura

Publica
Actividad de la Empresa o
Institucion

Apoderado legal

Numero del Testimonio

Notarial
Nombre del Notario Publico

Nuamero del Notario Publico
Cuidad de la Notaria

Fecha del
Notarial
Registro Federal de
Contribuyentes

Calle y numero de Ia
Empresa o Institucion

Colonia de la Empresa o
Institucion

Delegacién de la Empresa o
Institucién

Entidad de la Empresa o
Institucion

Cadigo postal
Actividades

Compromisos de la
Universidad

Compromisos de la Empresa
o Institucién

Fundamento de la Ley
Federal del Trabajo

Vigencia
Terminacion anticipada

Testimonio

Caso fortuito o fuerza mayor
Suspension
Jurisdiccién

Lugar de firma
Entidad Federativa
Fecha de firma

Representante de la
Universidad
Representante de la

Empresa o Institucion
Testigo de la Universidad

Testigo de la Empresa o
Institucién
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mediante la que se constituyd la Empresa o Institucion.

Colocar la ciudad a la que pertenece la Notaria Publica, que expidié la escritura
publica en la que se constituyd la Empresa o Institucion.

Anotar la fecha de la Escritura Publica en la que se constituyd la Empresa o
Institucion.

Anotar el fin o actividad a la que se dedica la Empresa o Institucion.

Anotar el nombre de la persona a quien se le otorga el poder notarial, para
representar a la Empresa o Institucion.

Anotar el numero del Testimonio Notarial, en la cual se le otorgd el poder a la o
al representante legal de la Empresa o Institucion.

Colocar el nombre de la o del Notario Publico, quien otorga el testimonio
notarial al representante de la Empresa o Institucion.

Colocar el numero de la o del Notario Publico, que otorga el testimonio notarial
a la o al representante de la Empresa o Institucién.

Anotar la ciudad a la que pertenece el Notario Publico que otorga el testimonio
notarial.

Colocar la fecha del Testimonio Notarial, en el cual se otorgé el Poder notarial
al representante legal.

Colocar el Registro Federal de Contribuyentes de la Empresa o Institucion.

Anotar el domicilio de la Empresa o Institucion empezando por la calle y
numero.

Anotar el nombre de la colonia de acuerdo al domicilio de la Empresa o
Institucion.

Anotar a que Delegacion o Municipio pertenece el domicilio de la Empresa o
Institucion.

Colocar la entidad federativa a la que pertenece la Empresa o Institucion.

Colocar el cédigo postal del domicilio de la Empresa o Institucion.
Sefalar que actividades se desarrollaran en el convenio.
Anotar los compromisos de la Universidad.

Anotar los compromisos de la Empresa o Institucion.

Sefalar el fundamento juridico que establece la Ley Federal del Trabajo, para
el caso de las relaciones laborales.

Senfalar la vigencia del convenio.

Sefalar el término para notificar por escrito a la contraparte, para el caso de
terminacion anticipada.

Establecer el término de aviso a la contraparte, para caso fortuito o fuerza
mayor a la parte afectada.

Sefalar término para dar aviso a la contraparte, en caso de que la suspension
no cese.

Establecer la jurisdiccion de los tribunales, para el caso de no llegar a un
acuerdo de caracter conciliatorio entre las partes.

Anotar el lugar donde se firma el convenio.
Anotar la entidad del lugar donde se firma el convenio.
Colocar la fecha en la cual se firma el convenio.

Anotar el nombre completo y el cargo de la o del representante de la
Universidad.

Anotar el nombre completo y el cargo de la o del representante de la Empresa
o Institucién.

Colocar el nombre y cargo de la o del testigo por parte de la Universidad.

Colocar el nombre y cargo de la o del testigo por parte de la Empresa o
Institucion.

SIMBOLOGIA
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Inicio o final del procedimiento: Sefiala el principio o terminacién de un procedimiento. Cuando se
utilice para indicar el principio del procedimiento se anotara la palabra INICIO y cuando termine la
palabra FIN.

Conector de Operacion. Muestra las principales fases del procedimiento y se emplea cuando la
accion cambia o requiere conectarse a otra operacion lejana dentro del mismo procedimiento.

Operacion. Representa la realizacion de una operacion o actividad relativas a un procedimiento y
se anota dentro del simbolo la descripcion de la accidon que se realiza en este paso.

Conector de hoja en un mismo procedimiento. Este simbolo se utiliza con la finalidad de evitar las
hojas de gran tamafio, el cual muestra al finalizar la hoja, hacia donde va y al principio de la
siguiente hoja de donde viene; dentro del simbolo se anotara la letra “A” para el primer conector y
se continuara con la secuencia de las letras del alfabeto.

Decisién. Se emplea cuando en la actividad se requiere preguntar si algo procede o no,
identificando dos o mas alternativas de solucién. Para fines de mayor claridad y entendimiento, se
describira brevemente en el centro del simbolo lo que va a suceder, cerrandose la descripcion con
el signo de interrogacion.

Linea continta. Marca el flujo de la informacién y los documentos o materiales que se estan
realizando en el drea. Puede ser utilizada en la direccién que se requiera y para unir cualquier
actividad.

Interrupcidn del procedimiento. En ocasiones el procedimiento requiere de una interrupcion para
ejecutar alguna actividad o bien, para dar tiempo al usuario de realizar una accién o reunir
determinada documentacién. Por ello, el presente simbolo se emplea cuando el proceso requiere
de una espera necesaria e insoslayable.

Fuera de Flujo. Cuando por necesidades del procedimiento, una determinada actividad o
participacion ya no es requerida dentro del mismo, se utiliza el signo de fuera de flujo para finalizar
su intervencion en el procedimiento.

REGISTRO DE EDICIONES

Primera edicién (octubre de 2017). Procedimiento: Elaboracién de contratos y convenios que celebra la Universidad
Tecnologica del Valle de Toluca.

DISTRIBUCION

El original del Procedimiento: Elaboraciéon de contratos y convenios que celebra la Universidad Tecnoldgica del Valle de
Toluca, se encuentra en resguardo en los archivos de esta Unidad Administrativa.

Las copias controladas estan distribuidas de la siguiente manera:

. Rectoria

e Abogado General.

e« Encargado del Sistema de Gestion Integral de la UTVT.
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Rector
(Rubrica).
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