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LINEAMIENTOS PARA LA COLOCACION DE ANUNCIOS, AVISOS,
CARTELES, CIRCULARES O CUALQUIER OTRO MEDIO DE
COMUNICACION INTERNA IMPRESO DE LA
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL VALLE DE TOLUCA

1.- La fijacidon y colocaciéon de anuncios, avisos; carteles, circulares o
cualquier otro medio de comunicacion interna impreso.de la Universidad
Tecnoldgica del Valle de Toluca, deberd realizarse Unica y exclusivamente
en los tableros disefiados y colocados para tal efecto.

2.- El procedimiento establecido para poder colocar anuncios, avisos,
carteles, circulares o cualquier otro medio de comunicacion interna impreso
de la Universidad Tecnoldgica del Valle de Toluca puede ser consultado en
la direccidon electrdnica: www.calidadutvt.com

3.- La unidad administrativa facultada para autorizar por medio de sello
oficial y realizar la fijacion y colocacién de anuncios, avisos, carteles,
circulares o cualquier otro medio de comunicacién impreso interna de la
Universidad Tecnoldgica del Valle de Toluca sera unica y exclusivamente la
Direccién de Difusion y Extensidon Universitaria, a traves del Departamento
de Prensa y Difusidon y conforme al procedimiento correspondiente
decretado en el Sistema de Gestion de Calidad de la Universidad
Tecnoldgica del Valle de Toluca.

4.- El contenido y mensaje de anuncios, avisos, carteles, circulares o
cualquier otro medio de comunicacion interna impreso de la Universidad
Tecnologica del Valle de Toluca, solo sera relativo a aspectos académicos

y/o administrativos de caracter oficial y por ningun motivo relativo a ‘
situaciones personales o de indole particular. 4]

5.- Los anuncios, avisos, carteles, circulares o cualquier otro medio de
comunicacion interna impreso de la Universidad Tecnoldgica del Valle de /
Toluca, no podran contener publicidad y/o formato distinto al autorizado
conforme al Manual de Identidad Institucional aprobado por el Gobierno del
Estado de Mexico.
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7.- Los anuncios, avisos, carteles, circulares o cualquier otro medio de
comunicacidén interna impreso de la Universidad Tecnoldgica del Valle de
Toluca, que sean colocados en otros lugares distintos a los sefialados en el
numeral anterior, seran retirados.

8.- Las personas que sean sorprendidas colocando anuncios, avisos,
carteles, circulares o cualquier otro medio de comunicacion interna impreso
de la Universidad Tecnoldgica del Valle de Toluca, serdn sancionadas
conforme a la normatividad que les resulte aplicable.

9.- Los presentes lineamientos no impiden la fijacion temporal de material
didactico por parte del personal docente que se colocado al interior de las
aulas siempre y cuando tenga por objeto coadyuvar al proceso de
ensefianza aprendizaje. ;

10.- Los presentes lineamientos se emiten con base a las facultades
contenidas en el Reglamento Interno de la Universidad Tecnoldgica del
Valle de Toluca y las funciones encomendadas al Departamento de Prensa y
Difusion de la Direccion de Difusidn y Extensidn Universitaria en el Manual
General de Organizacién de la Universidad Tecnoldgica del Valle de Toluca.

NOTA: Para cualquier duda o aclaracion respecto al uso adecuado de los
tableros y/o fijacion y colocacién de anuncios, avisos, carteles, circulares

cualquier otro medio de comunicacién interna impreso de la Universidad
Tecnolégica del Valle de Toluca que deban colocarse en ellos;, podra/
realizarse la consulta ante la Direccidn de Difusién y Extension Universitaria
a través del Departamento de Prensa y Difusion.
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