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1. MARCO NORMATIVO

Constituciones:

I.  Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero de 1917.
II.  Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México,
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 10, 14 y 17 de noviembre de 1917.

Leyes.

I.  Ley General de Archivos,
Diario Oficial de la Federacion, 15 de junio de 2018.

Il.  Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y
Municipios,
Periédico Oficial “Gaceta de Gobierno”, 26 de noviembre de 2020.

lll. Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
México y Municipios, |
Periddico Oficial “Gaceta de Gobierno”, 4 de mayo de 2016.

IV. Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de sujetos obligados
del Estado de México y Municipios, 7
Periédico Oficial “Gaceta de Gobierno”, 30 de mayo de 2017.
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2. PRESENTACION

Los archivos son un conjunto organizado de documentos producidos o recibidos
por los Sujetos Obligados en el ejercicio de sus atribuciones y funciones, con
independencia del soporte, espacio o lugar que se resguarden; es por ello que el
Area Coordinadora de Archivos conforme a lo dispuesto en los articulos 23, 24 y
25 de la ‘Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de
México y Municipios”, presenta el Plan de Desarrollo Archivistico 2022, el cual
sera aplicado al interior de la Universidad Tecnolégica del Valle de Toluca.

Lo anterior, con el objeto de establecer principios y bases generales para realizar
una gestion archivistica homogénea de esta Casa de Estudios.
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b ’V' PROGRAMA DE ACTIVIDADES
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA : Actividades de Desarrolio Archivistico encaminadas a la homologacion y organizacion de expedientes y
DEL VALLE DE TOLUCA DESCRIPCION: _imentos e SBE. 4
_ UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL VALLE DE TOLUCA. Fecha de emision:  14-sep-22
FECHA |
.y DESCRIPCION EXTRENGA
——= e
01 |Entrega de folders rotulados con la cardtula de expediente de| 01/02/2022 €l Titular de cada Unidad Administrativa realiza
archivo 20011212022 un oficio al ACA para solicitar ios folders.
02 |Capacitacién para el o la Responsable del Area Coordinadora de| 01/02/2022 mm;wgo«u::wcmaumz
Archivos 31/07/2022
Capacitacion para el o la Responsable del Archivo de| 01/02/2022 |Responsable del Archivo de ‘Capactaciin & cargo de fa Direccidn de Adminisiracidny
03 p o 31072022 | " ¥ Servicios Documentaies del Gobiemo del esato ael
04 |Copacitacion para ol o la Responsable de las Unidades| 01/02/2022 |Responsab h Copachaciin & cargo de ia Direccion de Administracion
Documentales 31/07/2022 | Tramite VNS Cicmmhledgivd: S0 K300TC: S0 A T
01/02/2022 La fraccin ese considerada como Anual no cbstante |
05 |Actualizacion de la Fraccion XLIX del portal de IPOMEX 310772022 Area Coordinadora de Archivos, mimestralments se evalua u existe aiguna moddicacon)
¥ 5€ actualiza
. 06/04/2022
06 |Actualizar la guia de archivo de tramite 151212022 Area Coordinadora de Archivos, nia
07 |E ion de la gula de archivo de concentracion ;109!202? Rc“| bh: del| Archivo: de Se actualiza en 2023
08 |Elaboracién del Plan de revisiones de expediantes de archivo g;nmn““n Area Coordinadora de Archivos, i'u::::“m""""""““‘“"”""'
Elaboracion de la gula de resguardo de documentos electronicos| 01/03/2022
09 |on " ficitales 20032022 Area Coordinadora de Archivos, na
Oficic de designacion de Responsables de Unidades| 01/09/2022
10 |poc 06/06/2022 Area Coordinadora de Archivos, Se actualiza en 2023
1 |Etaborar ol In general de archivo de tramit :muuemmzzz Area Coordinadora de Archivos, 1 inventario serd actualizado eh el mes de dicembre
all 07/01/2022 . Se brinda ssesorla piesencial d@ acuerdo & lus|
12 |Asesorias respecto a la organizacion del archivo 2011272022 Area Coordinadora de Archivos, Sk 6 s it ,
. Se realizarh mediarie una PROPUESTA DE LA
Realizar la gestion para la contratacion de una persona para el| 01/12/2022 e & " AMICA DEL AREA o
13 | Area Coordinadora de Archivo y Archivo de Concentracion 2001212022 Coarciinadors de Archivos, l " oF AN DE LA
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL VALLE OF TOLUCA
0
Leda. Guadalype Brada Lemus
Anat:oomdondonrchiko'




