
INSTRUCTIVO PARA	
OBTENER	EL		FORMATO	DE	

PAGO	(FUP)	DE		
INSCRIPCIÓN

1.- Entra a	la	siguiente liga:
https://sfpya.edomexico.gob.mx/recaudacion



2.- Elige	la	opción	de	Organismos Auxiliares

Ten	en	cuenta	que	necesitarás una	impresora para	que	al	final	del	proceso
puedas	obtener	el	Formato	Universal	de	Pago (FUP)



3.- Selecciona la	opción	de	la	Universidad	Tecnológica	del	Valle	de Toluca.

0

NOTA: Es importante seleccionar la opción
correcta, “Universidad Tecnológica del Valle
de Toluca”, ya que la institución no se hace
responsable del pago efectuado en alguna
otra Universidad.



4.- Deberás	llenar	correctamente	los	campos requeridos.
4.1.	DATOS	PERSONALES

RFC:	Son	los	
primeros10
dígitos de	la
CURP

4.2.	DOMICILIO (personal)

MATRICULA:	
Colocar	los	
dígitos:	

123456789



Carrera: Deberás escribir la
carrera que hayas elegido.



3. SERVICIOS,	Deberás	seleccionar	los	siguientes campos:
• Tipo:	Elegir la	opción	de (ASPIRANTES	Y	ALUMNOS	DE	NUEVO	INGRESO)
• Concepto:	Elegir la	opción	de (Inscripción)
• Cantidad:	Escribir	el	número	“1”	por	ser	un	solo trámite

Dar	clic en AGREGAR



poder continuar.

EliminarSiguiente

4.4.	Verificación	y	validación	de datos

Es importante verificar que toda la información que escribiste en el
“Formulario de Pago” sea correcta, de lo contrario podrás hacer
modificaciones: en la parte de DESCRIPCIÓN del trámite, validar que
la cantidad e importe sean correctos, de lo contrario, dar clic en el
botón Eliminar para realizar nuevamente la solicitud, una vez
corroborada la información selecciona el botón Siguiente para



5.	En	el	Paso	2,	deberás	seleccionar	la	forma	de pago

5.1. Para poder imprimir el
Formato Universal de Pago
deberás dar clic en el icono de
Pago en ventanilla



6. Impresión de	Formato
Universal	de Pago.

6.1. Deberás imprimir el FUP, para
poder realizar el pago
correspondiente en cualquiera de
las instituciones Autorizadas que
se encuentran en la parte inferior
del formato y así obtener el
Boucher correspondiente del
pago.

NOTA IMPORTANTE: Los formatos		
son	únicos	e intransferibles.


